ANEXO
PERSONAS CON DISCAPACIDAD INTELECTUAL

PROGRAMA DE MATERIAS COMUNES PARA EL ACCESO

A LA AGRUPACION PROFESIONAL DE SUBALTERNOS

TEMA UNICO. La Administracion. Funcionamiento de la Administracién segun la Constitu-
cion. Niveles de la Administracion publica. Organizacion de la Administracion del Estado y de la
Comunidad Auténoma de Cantabria. La igualdad en la Administracion plblica. Empleados
publicos: tipos, derechos y obligaciones. El ingreso en la Administracién publica.

PROGRAMA DE MATERIAS ESPECIFICAS PARA EL ACCESO
A LA AGRUPACION PROFESIONAL DE SUBALTERNOS

TEMA 1. Control de acceso, identificacion, informacion, atencion y recepcién de personal
visitante.

TEMA 2. Recepcién, distribucién y entrega de paqueteria y documentacion.
TEMA 3. Manejo de maquinas reproductoras y otras analogas.
TEMA 4. Franqueo, depésito, entrega, recogida y distribucion de correspondencia.

TEMA 5. Realizacién de recados oficiales fuera y dentro del centro de trabajo.

TEMA 6. Informacion de anomalias o incidencias en el centro de trabajo.



